NAZIV PROCESA
Proces upravljanja i raspolaganja nekretninama
Korisnik procesa Opc¢ina Velika Ludina Sifra procesa: PSP7

Vlasnik procesa Nacelnik Verzija: 01

CILJ PROCESA

Uspjesno upravljanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu.

GLAVNI RIZICI

Nije donesena strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, nezakonito i neracionalno
upravljanje nekretninama u vlasnistvu

KRATKI OPIS PROCESA
DonoSenje strategije upravljanja i raspolaganja nekretninama i godisnjeg

ULAZ:
plana

Zaprimanje zahtjeva, donoSenje odluke, raspisivanje natje€aja, zaprimanje
AKTIVNOSTI: ponuda, ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude, zaklju€ivanje ugovora,
provedba ugovora

IZLAZ: Uspjesno upravljanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informatic¢ka oprema, nov€ana sredstva potrebna za provodenje
procesa

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

PSP7.1 Postupak donoSenja strategije upravljanja i raspolaganja nekretninama i godiSnjeg plana
PSP7.2 Postupak kupnje, zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina

PSP7.3 Postupak davanja u zakup javnih i drugih zemljiSnih povrSina

PSP7.4 Postupak zasnivanja prava na nekretninama u vlasnistvu JL(R)S

PSP7.5 Postupak darovanja nekretnina u vlasnistvu JL(R)S

PSP7.6 Postupak davanja u zakup poslovnih prostora i davanja u najam stanova u vlasnistvu

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.



NAZIV POSTUPKA
Postupak donosenja strategije upravljanja i raspolaganja nekretninama i godiSnjeg plana

Sifra postupka:  PSP7.1
Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Donosenije strategije upravljanja i raspolaganja nekretninama te godi$njeg plana za ostvarivanje ciljeva
utvrdenih u strategiji kako bi se moglo zakonito i transparentno upravljati i raspolagati nekretninama u
vlasnistvu.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, Godisnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik u suradnji sa stru¢nim suradnicima je odgovoran za donoSenje strategije upravljanja i
raspolaganja nekretninama.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka
JL(R)S su duzne ustrojiti registar imovine koji sadrzi podatke i informacije propisane za SrediSnji
registar drzavne imovine. U registru se utvrduje namjena nekretnina s kojima se upravlja i raspolaze.
Za one nekretnine kojima je utvrdena namjena mora biti naznaceno jesu li u funkciji ili ne, odnosno
koriste li se ili ne u skladu sa namjenom. Za one nekretnine koje nisu u funkciji moraju se poduzeti
aktivnosti kako bi se iste stavile u funkciju, odnosno koriStenje prema utvrdenoj namjeni.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Donosenje odluke

Formiranje radne

skupine

Prikupljanje
podataka

Izrada nacrta
strategije

NE
Kontrola

DA

Javno
savjetovanje

NE Odluka

DA

Opis aktivnosti

Donosi se odluka o
izradi strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama u
vlasnistvu.

Formira se radna
skupina/povjerenstvo
koje ¢e sudjelovati u
izradi strategije.

Prikupljaju se podaci i
potrebni dokumenti za
izradu strategije.
Izraduje se analiza
stanja.

Izraduje se nacrt
strategije. Odreduju se
mjere, rokovi i
odgovornosti.

Kontrola izradenog
nacrta.

Nacrt strategije se javno
objavljuje kako bi
zainteresirane strane
dale svoje miSljenje.

DonosSenje odluke o
usvajanju strategije.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Radna skupina/
povjerenstvo

Radna skupina/
povjerenstvo

Radna skupina/
povjerenstvo

Nacelnik

Zainteresirane
strane

Opc¢insko vije¢e

Rok

Po isteku
provedbenog
razdoblja

Nakon
donoSenja
odluke

Nakon
izrade

15-30 dana

Popratni dokumenti

Odluka

Imenovanje radne
skupine

Nacrt strategije

Nacrt strategije



Dijagram tijeka

DonosSenje odluke

Objava strategije

Dono&enje
godisnjeg plana

KRAJ

Opis aktivnosti

Donosi se odluka o
usvajanju Strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama.

Usvojena strategija se
objavljuje na mreznim
stranicama.

Na temelju strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama donosi se i
godisnji plan za
ostvarivanje ciljeva
utvrdenih u strategiji.

IzvrSenje

Odgovornost

Opcinsko vijece

Referent za
administrativne
poslove

Nacelnik u
suradnji sa
struénim
suradnicima

Popratni dokumenti

Rok
Odluka o usvajanju,
Strategija upravljanja i
raspolaganja
nekretninama
NETGI Stratressljaotjg)rgx!fnja i
usvajanja polagany
nekretninama
Do 31. o
listopada, GOd'fan' P'af? za
! ostvarivanje ciljeva
tekuée za .
o . utvrdenih u strategiji
iducu godinu



NAZIV POSTUPKA
Postupak kupnje, zakupa, prodaje ili zamjene nekretnina
Sifra postupka:  PSP7.2

Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja i raspolaganja
nekretninama te godidnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, NatjeCajna dokumentacija, Kupoprodajni ugovor, Ugovor o zakupu, Ugovor o zamijeni
nekretnina

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik/Opéinsko vije¢e donose odluku o kupniji, zakupu ili prodaji nekretnina. Povjerenstvo provodi
natjeca;.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavnhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proraéunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donosenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i
godiSnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

Analiza trziSta

DonoS$enje odluke

Objava natjecaja

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravijanja i
raspolaganja
nekretninama i godiSnjeg
plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Pribavljanje podataka o
trzidnoj vrijednosti
nekretnine. Angaziraju
se stalni sudski vjestaci
radi izrade
procjembenog elaborata
kako bi se utvrdila
trziSna vrijednost
nekretnine. Ukoliko se
radi o kupnji nekretnine,
odnosno zamijeni,
provjerava se jesu li
osigurana sredstva u
prorac¢unu. Prije
stjecanja nekretnine
izraduje se i analiza
kojom se utvrduje
opravdanost odabranog
oblika stjecanja
nekretnine.

DonosSenje odluke o
kupniji/prodaji/zakupu
nekretnine po trziSnoj
cijeni. Odluku donosi
nacelnik odnosno
opcinsko vije¢e ovisno o
tome prelazi li utvrdena
trziSna vrijednost 0,5%
iznosa prihoda bez
primitaka ostvareni u
prethodnoj godini.

Objava natje€aja na
oglasnoj plodi, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Procelnik JUO,
Visi struéni
suradnik za opce i
upravne poslove

Stalni sudski
vjestak

Nacelnik,
Opc¢insko vijeée

Referent za
administrativne
poslove

Rok

Po isteku
provedbenog
razdoblja

8 dana od
pokretanja
postupka

15-20 dana
od
zaprimanja
zahtjeva

U roku 3
dana od
donoSenja
odluke

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o

stjecanju i raspolaganju

nekretninama u
vlasnistvu

Natjec€aj



Dijagram tijeka

A

Saziv
Povjerenstva

Zaprimanje
ponuda

DA

Ocjena

NE

Ponistenje
postupka

Donosenje odluke
0 odabiru

Opis aktivnosti

Saziva se Povjerenstvo
za raspolaganje
nekretninama koje ¢e
provoditi natjeca;j.

Zaprimanju se ponude
za kupnju/prodaju/zakup
nekretnina.

Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada
zapisnika o otvaranju
ponuda. Izrada
prijedloga odluke o
odabiru, odnosno odluke
0 ponistenju ukoliko nije
zaprimljena niti jedna
ponuda koja udovoljava
kriterijima u natjecaju,
odnosno ukoliko su
primljene ponude nakon
isteka roka za
podnoSenje.

DonosSenje odluke o
ponistenju postupka.

DonoSenje odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude. Nacelnik donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini €ija
pojedinacna vrijednost
ne prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, a najviSe do
1.000 000,00 kuna.
Opc¢insko vije¢e donosi
odluku o odabiru ukoliko
se radi o nekretnini Cija
pojedinacna vrijednost
prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u prethodnoj
godini, odnosno preko
1.000 000,00 kuna.
Slanje odluke svim
ponuditeljima.

IzvrSenje
Popratni dokumenti

Odgovornost Rok
Nacelnik
8 ili 15 dana
Povjerenstvo od objave Ponude
natjeaja
Povjerenstvo
Povjerenstvo,
Nacelnik
U roku 15
Nacelnik, CET @
o N dono$enja
Opcinsko vijeée T
prijedloga
odluke



Dijagram tijeka

NE
Zalba

DA

RjeSavanje po
Zalbi

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba ugovora

KRAJ

Opis aktivnosti

PodnoS$enje Zalbe na
odluku o odabiru.

Rjesavanje po Zalbi
protiv odluke o odabiru.

Po konaénosti odluke
zakljucuje se
Kupoprodajni ugovor/
Ugovor o zakupu ili
zamjeni nekretnina sa
odabranim ponuditeljem.

Qvjeren i potpisan
ugovor proslieduje se
na znanje ustrojstvenoj
jedinici za financije ili
osobi zaduzenoj za
financijsko —
racunovodstvene
poslove. Takoder,
ugovor se dostavlja
nadleznom odjelu na
Opc¢inskom sudu radi
provedbe.

IzvrSenje

Odgovornost

Nezadovoljni
ponuditelji

Opcinsko vijece

Nacelnik

Nacelnik

Rok Popratni dokumenti

8 dana od
donoSenja
odluke

U roku 8
dana od
konacnosti
odluke

Kupoprodajni ugovor,
Ugovor o zakupu,
Ugovor o zamjeni

nekretnina

5-8 dana od
zaklju€ivanja
ugovora



NAZIV POSTUPKA
Postupak davanja u zakup javnih i drugih zemljiSnih povrsina
Sifra postupka:  PSP7.3

Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje javnim i zemljiSnim povrS§inama na osnovu usvojene strategije upravljanja i
raspolaganja nekretninama te godiSnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, Natje¢ajna dokumentacija, Ugovor o zakupu

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik/Opéinsko vijece donose odluku o davanju u zakup javnih i drugih zemljiSnih povrSina.
Povjerenstvo provodi natjeca;j.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donosenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i
godisnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

DonoS$enje odluke

Objava natje¢aja

Saziv
Povjerenstva

Zaprimanje

ponuda

DA

Ocjena

NE

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i godiSnjeg
plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Donosenje odluke o
davanju u zakup javnih ili
drugih zemljiSnih
povrsina. Javna povrsina
uz poslovni prostor moze
se dati izravnom
pogodbom korisniku
poslovnog prostora.

Objava natjecaja na
oglasnoj plodi, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

Saziva se Povjerenstvo
za zakup javnih i drugih
zemljiSnih povrsina koje
¢e provoditi natje€aj.

Zaprimanju se ponude
za zakup javnih i drugih
zemljiSnih povrSina.

Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada
zapisnika o otvaranju
ponuda. Izrada
prijedloga odluke o
odabiru, odnosno odluke
0 ponistenju ukoliko nije
zaprimljena niti jedna
ponuda koja udovoljava
kriterijima u natjec¢aju,
odnosno ukoliko su
primljene ponude nakon
isteka roka za
podnosSenje.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Procelnik JUO,
Visi strucni
suradnik za opce i
upravne poslove

Nacelnik

Referent za
administrativne
poslove

Nacelnik

Povjerenstvo

Povjerenstvo

Rok

Po isteku
provedbenog
razdoblja

15-20 dana
od
zaprimanja
zahtjeva ili
pokretanja
postupka po
sluzbenoj
duznosti

U roku 3
dana od
donoSenja
odluke

8 ili 15 dana
od objave
natjeCaja

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnidtvu

Natjec€aj

Ponude



Dijagram tijeka

Ponistenje
postupka

Donosenje odluke
0 odabiru

NE
Zalba

DA

RjeSavanje po
zalbi

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba ugovora

KRAJ

Opis aktivnosti

DonosSenje odluke o
ponistenju postupka.

Donosenje odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude. Slanje odluke
svim ponuditeljima.

PodnoS$enje zalbe na
odluku o odabiru.

Rjesavanje po zalbi

protiv odluke o odabiru.

Po konacénosti odluke
zaklju€uje se Ugovor o
zakupu javnih ili drugih
zemljiSnih povrsina.

Qvjeren i potpisan
ugovor prosljeduje se
na znanje ustrojstvenoj
jedinici za financije ili
osobi zaduzenoj za
financijsko —
racunovodstvene
poslove.

IzvrSenje

Odgovornost Rok
Povjerenstvo,
Nacelnik
U roku 15
Nacelnik, gz
Opéinsko vijege ~ donosenia
prijedloga
odluke
Nezadovoljni 8 dana od
ponuditelji dono$enja
odluke
Op¢insko vije¢e
U roku 8
Nagelnik danaod
konacnosti
odluke
5-8 dana od
Nacelnik zaklju€ivanja
ugovora

Popratni dokumenti

Ugovor o zakupu



NAZIV POSTUPKA
Postupak zasnivanja prava na nekretninama u vlasnistvu JL(R)S
Sifra postupka:  PSP7.4

Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja i raspolaganja
nekretninama te godidnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, Odluka o zasnivanju sluznosti , Odluka o odobravanju zasnivanja prava gradenja, Ugovor o
zasnivanju sluznosti, Ugovor o pravu gradenja

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik/Opéinsko vije¢e je odgovoran za provodenje postupka zasnivanja prava na nekretninama u
vlasnistvu JL(R)S.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donosenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i
godisnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

Pravo
gradenja

Odluka

Pravo
sluznosti

Utvrdivanje
Naknade za
sluznost

DonoSenje Odluke
0 zasnivanju
sluznosti

Zakljucivanje
ugovora

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i godiSnjeg
plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Zasnivanje prava na
nekretninama u
vlasnistvu:
- Pravo sluznosti
- Pravo gradenja

Utvrduje se Naknada za
sluznost sukladno Odluci
o visini naknade za
ostvarivanje prava
sluznosti i prava
gradenja na javnoj cesti
izradom procjembenog
elaborata od strane
stalnih sudskih vjesStaka
odnosno procjenitelja.

Donosenje Odluke o
zasnivanju sluznosti.

Zakljucivanje Ugovora o
zashivanju sluznosti.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Procelnik JUO,
Visi strucni
suradnik za opce i
upravne poslove

Nacelnik

Nacelnik

Nacelnik,
Opc¢insko vijece

Nacelnik

Popratni dokumenti

Rok
Po isteku
provedbenog
razdoblja
Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnistvu

U roku 10

dana od
zaprimanja

zahtjeva

U roku 15-20

dana od Odluka o zasnivanju
zaprimanja sluznosti

zahtjeva

U roku 8

dana od Ugovor o zasnivanju
konacénosti sluznosti

Odluke



IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti SRS Rok Popratni dokumenti
A

Donosenje Odluke o
odobravanju zasnivanja
prava gradenja kojom se

Donosenje Odluke odreduju uvjeti
zasnivanja prava
gradenja koju donosi U roku 15-20 .
nacelnik ili Opcinsko Nacelnik, dana od Odz";';ﬁisa%ngr;‘\’gm“
vijece. Trzi$na vrijednost Op¢insko vijece zaprimanja radJen'g
prava gradenja utvrduje zahtjeva 9 J
se sukladno Zakonu o
procjeni nekretnina te
procjembenom elaboratu
koji izraduju ovlastene
osobe.

Zakljugivanje L U roku 8
ugovora Zakljucivanje Ugovora o Nacelnik dana od Ugovor o pravu
pravu gradenja. konaénosti gradenja
odluke
Ovijeren i potpisan
ugovor prosljeduje se
na znanje ustrojstvenoj
Dostava i jedinici za financije ili

provedba ugovora gﬁggzziz.ssgz_enoj “a 5-8 dana od Ugovor o zasnivanju

raéunc:vodstvene Nacelnik zaklju€ivanja sluznosti, Ugovor o
ugovora pravu gradenja

poslove. Takoder,
ugovor se dostavlja
nadleznom odjelu na
Op¢inskom sudu radi
provedbe.

KRAJ



NAZIV POSTUPKA
Postupak darovanja nekretnina u vlasnistvu JL(R)S
Sifra postupka:  PSP7.5

Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja i raspolaganja
nekretninama te godidnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Opé¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, Zahtjev, Odluka o stjecanju i raspolaganju nekretninama u vlasniStvu, Odluka o darovaniju,
Ugovor o darovanju

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik u suradnji sa struénim suradnicima je odgovoran za aktivnosti oko postupka darivanja
nekretnina koje su u vlasnistvu JL(R)S.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donosenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i
godisnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

Dono$enje Odluke
0 darovanju

Izrada Ugovora

NE

Kontrola
DA

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba ugovora

KRAJ

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i godiSnjeg
plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Donosenje Odluke o
darovaniju.

Izraduje se Ugovor o
darovanju.

Kontrola izradenog
ugovora.

Zakljucivanje Ugovora o
darovaniju.

Ovjeren i potpisan
ugovor prosljeduje se
na znanje ustrojstvenoj
jedinici za financije ili
osobi zaduzenoj za
financijsko —
racunovodstvene
poslove. Takoder,
ugovor se dostavlja
nadleznom odjelu na
Op¢inskom sudu radi
provedbe.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Procelnik JUO,
Visi strucni
suradnik za opce i
upravne poslove

Nacelnik,
Opcinsko vijece

Proc¢elnik JUO

Nacelnik

Nadelnik

Nadelnik

Rok Popratni dokumenti

Po isteku
provedbenog
razdoblja

Zahtjev, Odluka o
stjecanju i raspolaganju
nekretninama u
vlasnidtvu

U roku 15-20
dana od
zaprimanja
zahtjeva

Odluka o darovanju

U roku 8
dana od
konacnosti
Odluke

5-8 dana od
zaklju€ivanja
ugovora

Ugovor o darovanju



NAZIV POSTUPKA
Postupak davanja u zakup poslovnih prostora i davanja u najam stanova u vlasnistvu
Sifra postupka:  PSP7.6

Vlasnik postupka Nacelnik
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Raspolaganje i upravljanje nekretninama na osnovu usvojene strategije upravljanja i raspolaganja
nekretninama te godidnjeg plana za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u strategiji.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama, GodiSnji plan za ostvarivanje ciljeva utvrdenih u
strategiji, Odluka o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora u vlasnistvu, Odluka o uvjetima, mjerilima
te postupku za davanje u najam stanova u vlasnistvu, Natje¢ajna dokumentacija, Ugovor o zakupu

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik/Opéinsko vijece je odgovoran za aktivnosti oko davanja u zakup poslovnih prostora i davanja
u najam stanova. Povjerenstvo provodi natjecaj.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o upravljanju drzavhom imovinom, Zakon o prostornom uredenju, Zakon o gradnji, Zakon o
procjeni vrijednosti nekretnina, Zakon o proracunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Postupak
donosenja
strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i
godisnjeg plana

Zaprimanje
zahtjeva/
pokretanje
postupka

DonoS$enje odluke

Objava natje¢aja

Saziv
Povjerenstva

Zaprimanje

ponuda

DA

Ocjena

NE

Opis aktivnosti

Provodi se postupak
donoSenja strategije
upravljanja i
raspolaganja
nekretninama i godiSnjeg
plana.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe ili
pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije donesenog
godisnjeg plana ili
odluke nadleznog tijela.

Donosenje odluke o
raspisivanju natje¢aja za
davanje u zakup
poslovnog prostora/
najam stana.

Objava natjecaja na
oglasnoj plodi, sluzbenim
mreznim stranicama i sl.

Saziva se Povjerenstvo
za provodenje natjecaja.

Zaprimanju se ponude
za zakup poslovnih
prostora/ najam stanova.

Otvaranje i ocjena
ponuda. Izrada
zapisnika o otvaranju
ponuda. Izrada
prijedloga odluke o
odabiru, odnosno odluke
o ponistenju ukoliko nije
zaprimljena niti jedna
ponuda koja udovoljava
kriterijima u natjec¢aju,
odnosno ukoliko su
primljene ponude nakon
isteka roka za
podnosSenje.

IzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik

Procelnik JUO

Nacelnik

Referent za
administrativne
poslove

Nacelnik

Povjerenstvo

Povjerenstvo

Rok

Po isteku
provedbenog
razdoblja

15-20 dana
od
zaprimanja
zahtjeva ili
pokretanja
postupka po
sluzbenoj
duznosti

U roku 3
dana od
donoSenja
odluke

8 ili 15 dana
od objave
natjeCaja

Popratni dokumenti

Zahtjev, Odluka o
zakupu i kupoprodaiji
poslovnog prostora u
vlasnistvu, Odluka o
uvjetima, mjerilima te

postupku za davanje u

najam stanova u

vlasnidtvu

Natjec€aj

Ponude



Dijagram tijeka

Ponistenje
postupka

Donosenje odluke
0 odabiru

NE
Zalba

DA

RjeSavanje po
zalbi

Zakljucivanje
ugovora

Dostava i
provedba ugovora

KRAJ

Opis aktivnosti

DonosSenje odluke o
ponistenju postupka.

Donosenje odluke o
odabiru najpovoljnije
ponude. Slanje odluke
svim ponuditeljima.

PodnoS$enje zalbe na
odluku o odabiru.

Rjesavanje po zalbi

protiv odluke o odabiru.

Po konaénosti odluke
zaklju€uje se Ugovor o
zakupu.

Qvjeren i potpisan
ugovor prosljeduje se
na znanje ustrojstvenoj
jedinici za financije ili
osobi zaduzenoj za
financijsko —
racunovodstvene
poslove.

IzvrSenje

Odgovornost Rok
Povjerenstvo,
Nacelnik
U roku 15
Nacelnik, gz
Opéinsko vijege ~ donosenia
prijedloga
odluke
Nezadovoljni 8 dana od
ponuditelji dono$enja
odluke
Op¢insko vije¢e
U roku 8
Nagelnik danaod
konacnosti
odluke
5-8 dana od
Nacelnik zaklju€ivanja
ugovora

Popratni dokumenti

Ugovor o zakupu



